’RO) I SA CIERRE DE ANO 2023

Estimado Cliente;

Con la llegada del final de afio se suele producir desde el punto de vista de la
Gestion Empresarial un denominado Cierre de Ciclo.

Este Cierre de Ciclo para su aplicacion informética, consiste en la creacion de una
nueva empresa, manteniendo los datos béasicos para su normal funcionamiento
(Articulos, Clientes, Proveedores,... etc.) y eliminando los datos procedentes de la
realizacion de su actividad (Facturas, Albaranes, Tickets,... etc.).

Para su mayor comodidad le hemos preparado un proceso que crea una nueva
empresa y le transfiere los datos basicos de manera totalmente automatica.

La explicacion detallada de la instalacion y funcionamiento del programa se
realiza en el siguiente Anexo.
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PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR EL CIERRE DE ANO 2023

CONSIDERACIONES PREVIAS:

1. El Cierre de empresa debe hacerse en el ordenador central y en todas las cajas
gue existan.

2. Antes de realizar el cierre en una caja debe hacerlo en el Ordenador Central. En
la tienda que sélo exista un ordenador ése seré el ordenador Central.

3. A continuacion desarrolle este mismo proceso en todas las cajas que existan en
su empresa.

4. El programa se suministra en un CD-ROM. Para las cajas/TPV que no posean
lector CD-ROM, la instalacion se puede hacer a través de la red.

5. Siusted lleva control de existencias:

a. Antes de hacer el cierre sacar un listado de existencias Resumen de todo el
afio e imprimirlo por pantalla. Una vez mostrado, cerrar la ventana del
listado pulsando la X.

b. Hacer el cierre del afio marcando existencias finales calculadas como
iniciales.

c. Una vez finalizado el proceso del cierre entrar en la nueva empresa y sacar
un listado de existencias valorado.

NOTA: en Windows 10, si sale error al abrir el programa, usar boton derecho del
raton, “Ejecutar como administrador.

Anexo
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Esta es la pantalla del cierre de afio 2023.

Paso 1: Elija el ejercicio: |2|:|23 vI

- Equipo
Paso 2: {* Ordenadar Central. " Caja-TPY.

Ix

—Base de datos Ordenador CENTRAL

Paso 3: [C-\Prodiges2000\E mpresal1\T ablas.mdb
—Importacion de Existencias
Paso 4: d
. . {* Exist Finales Inventano coma |niciales " Exist Finales Calculadas Como Iniciales
Déjelo como exta
zi nio lleva control
de stock.
Cierre de dafie en Ordenddor Cenidrol
Paso 5: |

Pulze el batdn
"Realizar Cierre"'.

@ Realizar Cierre (!) S alir

Le recomendamos que antes de la utiizacion de este proceso REALICE COPIA DE SEGURIDALD de la base de datos.

La pantalla que le aparece es la siguiente:

e PASO 1 - Ejercicio: Aqui no tendremos que tocar nada, ya que por defecto
debe aparecer 2023.

e PASO 2 - Equipo: Ha de indicar si esta realizando el cierre en el ordenador
central o en una caja.

NOTA: Antes de realizar el cierre en una caja debe hacerlo en el Ordenador
Central. En la tienda que soélo exista un ordenador, ése sera el ordenador Central.

e PASO 3 - Base de datos Ordenador CENTRAL: En el siguiente cuadro de
texto debe indicar la ruta en la que se encuentra la base de datos en el
ordenador central. Puede cambiar la ruta que aparece inicialmente escribiendo
una nueva o bien buscandola con el boton Buscar.

e PASO 4 - Importacion de Existencias: En este apartado debemos
seleccionar si queremos que las existencias iniciales de la nueva empresa sean
las existencias finales inventariables o0 las existencias finales calculadas.
Inventariables son las existencias asignadas a cada articulo tras el recuento
fisico de inventario. Las existencias Calculadas son las que el programa
obtiene por diferencia Ex. iniciales + Entradas - Salidas.

Anexo
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e PASO 5 - Realizar Cierre: Cuando tenga estas opciones seleccionadas
correctamente, basta con pulsar sobre el boton Realizar Cierre y el proceso
de creacion de nueva empresa se hard automaticamente.

Durante el proceso de creacion de la nueva empresa, le iran apareciendo una
serie de mensajes para que los confirme o cancele con el fin de tener un mejor
control del proceso. Uno de estos mensajes le preguntara si desea o no reparar la
base de datos. Es recomendable hacerlo, pero pudiera ser que su base de datos no
permita ser reparada, en ese caso bastara con seleccionar la opcion de No Reparar
(Boton Cancelar) y el programa continuara con su normal funcionamiento.

Si hemos realizado el cierre en el ordenador central, tras la conclusién del
proceso tendremos creado un directorio con el nombre que tenia originariamente el
directorio donde se encontraba la base de datos pero terminado en _23. En este
directorio se encuentran los datos de la empresa que hemos cerrado. La de este afio
2023.

La empresa creada nueva, sobre la que vamos a trabajar el nuevo afo, se
encuentra en el mismo directorio en que estaba la de este afio, por lo que el usuario
no tiene que hacer nada especial para trabajar con esta nueva empresa. Debe
entrar a trabajar como lo ha hecho siempre.

Si hemos realizado el cierre en una caja el usuario también debe seguir
trabajando como lo ha hecho siempre.

Como copia de seguridad, la base de datos de la caja se ha copiado en el
directorio Mono_23.

** IMPORTANTE:

1. NO tenga el programa Prodiges abierto durante el proceso de cierre de afio,
ya que dicho proceso no se podra completar.

2. Sile ocurre algun error durante el cierre (como por ejemplo el que se ha
indicado en el punto 1) que le impida continuar y tiene que volver a hacerlo de
nuevo, es posible que le salga un mensaje de este tipo:

Joerecearo x

Directorio C:\Prodiges20004Empresall 23 %A EXISTE - Debe Borrarlo o Renombrarlo para poder conkinuar

i

Entonces debe abrir el explorador de archivos, ir a la unidad C: carpeta
Prodiges2000 y borrar o renombrar la carpeta “Empresa01_23”. Si opta por la
opcidn de borrar la carpeta, verifigue antes que dicha carpeta esté vacia, en
caso contrario péngase en contacto con nosotros.

Anexo
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PASOS A SEGUIR PARA CREAR UN ACCESO A LA EMPRESA DEL ANO
ANTERIOR

PASO 1: abra la aplicacion y vaya a la pantalla de mantenimiento de empresas.

PrediGes 2000 - Mantenimiento de Empresas lﬁ,l l = S
Utilidades
Mantenimiento de Empresas .
Cadigo |Empresa - j Aifiadir
4 1 [EMPRESA ACTUAL —_—
2 |[EMPRESA 2010 E Modific.ar
6 |[EMPRESA 2011 d' -
7 |EMPRESA 2012 - pro Iges =N Guardar

Datos Generales l Configuracion Listados ] Configuracion Sistema] Opciones TP’"-"] 1 @
Cancelar

Norbre  [EMPRESA ACTUAL | Chcestn || | . Borar

Paoblacidn | | Provincia | |
- Salir

B.D. |C:4Frodiges 20004 mpresall1 AT ablas. mdb |

;Empresa Por Defecta? 540 [
- [ % Retencion EI
=

Regiztro Mercantl Fraz.

8 —

PASO 2: Pulse el botén afadir y escriba un codigo superior al tltimo que tenga (si el
altimo es el 7, pdéngale el 8). Rellene el nombre de la empresa agregandole el afio
anterior (2023).

PASO 3: Pulse el boton examinar para seleccionar la base de datos del afio que
acabamos de cerrar (2023). Para ello tendr4 que seleccionar la unidad C, carpeta
Prodiges2000 y le aparecera una carpeta con la extension 23 (ejemplo:
Empresa01_23). Entre dentro de esa carpeta y seleccione el archivo tablas.mdb.

PASO 4: entre en la pestana “Configuracion Listados” y ponga las fechas del ejercicio
gue acabamos de cerrar (01/01/2023 — 31/12/2023). Pulse GUARDAR.

PASO 5: por ultimo, seleccione la empresa actual y en “Configuracion listados”, pulse

MODIFICAR, ponga las fechas del afio nuevo (01/01/2024 - 31/12/2024). Pulse
GUARDAR.
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